[bookmark: _GoBack]令和  年  月  日

施設部施設サービス課　御中

依頼者役職　○○○○○
氏名　○○○○○
【授業の場合：教官名
会議の場合：組織の長名等
を記入して下さい】



期間外空調の運転について（依頼）


このことについて、下記のとおり冷房【または暖房を記入して下さい】の運転をお願いいたします。

記

１．日　　時　　令和  年  月  日（　）　　：　　～　　：　　

２．場　　所　【空調が必要な部屋名を記入して下さい】

３．目　　的　【授業名や会議名等を記入して下さい】

４．担　　当　【組織名、氏名、内線番号、メールアドレスを記入して下さい】








